
 

 

 

Zur Geschäftserweiterung suchen wir ab sofort Verstärkung. 
 

Sie haben Lust in einem mittelständigen Familienunternehmen zu arbeiten und ein Teil der 
Erfolgsgeschichte zu werden? Dann bewerben Sie sich jetzt als: 

 
 

Sachbearbeiter Logistik (m/w/d) 
 

 
 
Ihre Aufgaben: 
 
- Lademittel verwalten 
- Fahrzeug-und Frachtschadenmanagement 
- Statistiken führen und auswerten 
- Kontrolle der Gutschriften / Fakturierung der Aufträge 
- Unterstützung der Geschäftsleitung in allen kaufmännischen Belangen 
- Allgemeine Büro-und Verwaltungsaufgaben erledigen 
- Aufträge und Begleitdokumente erstellen 
- Organisation von Lagerarbeiten 
- Buchungen von Waren Ein- und Ausgängen 
 
 
 

Das sollten Sie mitbringen: 
 
- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich  
- Idealerweise verfügen Sie über Berufserfahrung in der Spedition / Logistikbranche,  
- Gute Kenntnisse MS-Office Bereich 
- fundierte rechtliche Kenntnisse  (HGB, Güterverkehrsrecht, ADSp 2017 usw.)  
- Selbständige Arbeitsweise und organisatorische Begabung 
- Gepflegte Umgangsform und ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten 
- kollegialer Umgang mit Kunden und Mitarbeitern 
- vorteilhaft sind Englischkenntnisse aber keine Bedingung 
 
 
 
 
 
 

Wir in Europa. Für Sie ! 

 



 

Was Sie bei uns erwartet: 
 
- Attraktive Vergütung 
- Eine unbefristete Arbeitsstelle (je nach Absprache 20-30 Stunden/Woche möglich) 
- abwechslungsreiche Tätigkeiten  
- Aufstiegsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens 
- Betriebliche Altersvorsorge  
- Ein mittelständiges Familienunternehmen mit über 35 Mitarbeitern 
- Zusammenarbeit mit einem erfahrenen und freundlichen Team 
- Dynamisches Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 
- Zusätzliche Unfallversicherung 
 
 
Wenn Sie bereit für eine neue Aufgabe sind und es ernst meinen, freuen wir uns auf Ihre  
Bewerbung per Mail:  
 
bewerbung@heilog.com  
 
oder postalisch an:  
 
HeiLog Transporte GmbH & Co. KG  
Personalabteilung  
Nordstraße 7  
99427 Weimar  
 

Bei Fragen können Sie sich gern an Frau Heibuch unter 03643/80553-94 wenden. 

 

mailto:bewerbung@heilog.com

